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ustawy. Umowa z wykonawca zostals podpisana w dniv 26.06.2018 roku.
natomiast ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostalo opublikowane w BZP w
dniu 31.07.2018 roku pod numerem S001810351-N-2018,

L6, W zakresie stosowania przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o duiabalnosei

pozylku publicznego | o wolontariacie (D2 U, z 2016 r.. poz. 1817 ze zm.. a od dnia 28
lutege 2018 roku Dz 11 2 2018 r. poz. 450 ze zm.) kontrola objeto dotacje z budzetu
Gminy udzielong w dnin 27.03.2018 roku podmictowi niczaliczonemu do sektora

finansow  publicznyvch Ponieckiemu  Klubowi  Sportowemu  _PTAST™ Poniec na
realizacje  zadania  publicznego  pn,  _Prowadzenic  zaje¢.  svkolen  sportowvch.

ogolnorozwojowych oraz 2 zakresu pilki noznej dla miodziezy oraz mieszkancow

Ponicea 1 okolicznyeh wsi, Organizacje imprezy bad? evklu imprez sportowveh dla

mieszkancow gminy Pomiec. Udzial w rozgrywkach sportowyeh”. Kontrola preedlozongi

dokumentacji wykazala, ze:

1} ogloszenie wynikdw otwarlego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego nie
zostalo zamieszezone w 2008 r. w Biuletynic Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowe] organu administracji publicznej. co jest wymagane przepisami art, 15 ust.
2w ewiazku z art. 13 ust. 3 pkt 11 3 ustawy.

7 wyjasnien zlozonych w trakeie kontroli wynika. ze:
wl b sgednie = oart 15 st 20 waymiki atwartego onkaesi ofert, zostalv agloszone w sivdzihie oreann
administracii publiczrel w migisen preeznaczomm na zamieszezanie oaloszen,

Nieonnie fednak, amylhawa e zostal samiessezony w Blulennie fiformacii Pablicene) oraz na
stromie waw.poniecpl laftrage rignie, i@ stowarsvszenia blorgee wdzial w oplovz wivin Konkuesic na
realizacie sadan publicoinveh ze sfery defalalnoded posvibn publiconeso w Gusinde Poniee w 2008 ok o
wieHikaoh zostaly poinformowane elefimicznie, "

LB
-

oferta Ponieckiego Klubu Sportowego . PIAST™ Poniec na realizacje zadania
publicznego zostata podpisana przez Wiceprezesa Zarzadu, W zataczonvm wvdruku
Krajowego Rejestru Sadowego (Numer KRS: 0000082032). w Dziale 2 Rubryce 1.2
LSposob reprezentac)i podmiotu”™ zapisano. ze: . Do waznosei umow oraz skicdania
oswiadezen w sprawach majgikowyveh kubu wymagany jest podpis prezesa {ub
wieeprezesa § skarbnika kiubu, Do reprezentowania zarcadu na zewngies upraswniony
Jest prezes nh wlasciwy kompetencyinie czlonek zarzgdn, ™

sd

sprawozdanic Koncowe 2z wykonania zadania publicznego zostato podpisane preez
Prezesa Ponieckiego Klubu Sportowego LPIAST™ Poniec ti.. bez zachowania rasud
reprezentacii. okreslonych w o wydruku Krajowego Rejestru Sadoweeo (Numer KRS:
ON00082032),

Przy udziclaniu dotacit celowyeh innym jednostkom samorzadu tervtorialnego kontroli
poddano  rozliczenie  dotacji  (pomoc  finansowa) udzielonej Gminie Piaski  na
-Dofinansowanie prac remontowo — konserwatorskich majacyeh na celu dalsze ratowanie
bezeennego obicktu zabytkowego. jakim jest uznany za Pomnik Iistoril barokowy zespol
bazyliki i klaszloru na Swigtej Gorze” w kwocie 10.000) 21,

Kontrola preedtozone) dokumentac)i wykazala, #e dotacja przekazana zostata 77 dni po
terminie wynikajacym z § 2 umowy 2 dnia 10 stycznia 2018 roku. zgodnie z kidrym
Gimina Poniee miaka przekazac¢ Gminie Piaski srodki linansowe w wysokosel 10,000 zt w
ciagu 30 dni od podpisania przedmiotowe) umowy na rachunek Gminy Piaski. Powyvizsze
naruszalo postanowienia zawarle] umowy o udzielenie dotacji oraz prezepisy art. 44 ust, 3
pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, 2 2017 r. poz.
2077 ze zm.).
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Skarbnik Gminy Poniee ztozvia w te] sprawie wyjasnienic nastepujace] tresci:
LUowea ma pomoc finansowg g Gmine Maskd w 2008 ¢ ng dofinansowanie prac remoniown
konsgrwatorskich " zespole laszfornim Hi -5:'-1'."?.'5;-" Cieize zostada zawarta
wodmin 10002008 v Termin proefazania dotoci zostald webazamy woare 2 Doy ) "w cigan 30 dni od
podpisania nindejszel wmonn
Llmowg zosteda wyslang pocsty tradvering  do Guaimy Plaski woceln podpisania Jei przes upowainione
asoby, Dnia 2200 2008 ¢ wmewa zostala dostarczona 2 Gy Plaskl do Urzpdie Wigiskiego w Pofecn,
Clmpowa zostafe skomipletonana 0 siefona do teczes pozostalvol wmow dofacrinech
woksrggowased wowniika wiedopairzenia pracewaifa ksiggowescl faka plerwvaotnie crealizowana, Proy
sprawdzanin proawidiowoscd wikonania [realizacii wmow po piervszvm bwartale 2008 v, okazalo sie, ze
nie sostala prockozana dotecia o fem samem vle Zostal dochowany termin proebazanta wwe dotacii oo
Chminy Plaski, Niezwloczaie po stwierdzenin beata peoelews dla Gaday Piaski daia 27042008 0 dotacia
zostola proekazana mia rachunek bankowy Gl Plaski wekazany w wmowie,

£ tvtndn podnieiszel wplan dedacyi nie zostafe proes Gaeing Plaski saliczone zodne pdsetk na reecs
Gy Peaniec

W zakresie gospodarowania nieruchomosciami w badane] w trakcie kontroli prohie
stwicrdzono. ze:

1) Obowiazujaey w roku 2018 Plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosced, o
ktdrym mowa w przepisach art, 23 ust, 1 pkt 3 w zwigzku z art, 25 ust. 11 2 uslawy 2
dnia 21 sierpmia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. UL z 2016 r, poz. 2147
ze zm.. a od dnia 15 stveznia 20018 Dz Ul 2 2018 r. poz. 121 ze zm., a od dma 26
listopada 2018r. Dz, U, z 2018 r, poz. 2204) przvjety zostal przez Burmistrza Ponieca
dopiero w dniu 13 listopada 2018 roku (Zarzadzeniem Nr 344/2018). co
spowodowalo, ze preez wicksza ceese roku 2018 Gmina Poniee nie posiadata planu
wykorzystania gminnego zasobu nieruchomoscer.

2) Prey oddaniu w uzytkowanie wieczyste osobie fizvezne) w drodze przetargu ustnego
nieograniczonego. nieruchomosel niezabudowane). polozone] w Pomiecu prey ul
Akacjowej. oznaczonej geodezyvinie jako dziatka nr 1193/9 o pow, 0,1047 ha. dla
ktorej Sad Rejonowy w Gostyniu IV Wydzial Ksiag Wicczvstveh prowadzi ksicge
wicczysta KW nr PO1Y/00031929/4 stwierdzono, z¢ w ogloszeniu o przetargu nic
zamieszezono wszyvstkich informacii wymaganyeh preepisami § 13 rozporzadzenia
Rady  Ministrow 2 dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trvbu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbyeic nicruchomosei (Dz, U, 2 2014 r.
poz. 1490} tj.: informac) ¢ obeigzeniach nieruchomosel orar zobowiaraniach. ktdrveh
przedmiotem jest nieruchomaosd.

3) Kontrola przetargu na dzierzawe nieruchomaosel oznaczone] w ewidencji gruntow jako
dziatka Nr 210/13. nr 210/14 oraz czesci dziatki Nr 210/11 i czesci dzialki Nr 210/6
obreb Szurkown o lacznej pow. (.5987 ha zapisane] w ksiedre wiecryste] KW Nr
POIY/00022460/2 wykazala, »e w ogloszeniu o przetargu nie  zamieszezono
wszystkich informacji wymaganych przepisami § 13 ww. rozporzadzenia 1.
informacii o obeigzeniach nieruchomaosci oraz zobowigzaniach. ktorveh przedmiotem
Jest nieruchomosc,

4

W stosunku do najemcy — Orange Polska S.A. niezgodnie z zawarta umowa oraz z
pozniejszymi ancksami Gmina wskazywala na wystawianyeh lakturach  termin
zaplaty za czyvnsz najmu, a mianowicie:

a) Sarbinowo — budynek szkolv:
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- 7 § 5 pkt 4 umowy z dnia 28.04.2005 r., wynika, z¢ czynsz najmu platny jest
rocznie w terminie 30 dni od dnia otrzvmania preer Nabvwee prawidlowo
wystawione] faktury VAT, na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

-z Faktury VAT nr UM/34/2018 7z dnia 05.03.2018r., wynika, ze termin platnosei
fakiury preyvpada na dzien 30.03.2018 roku.

Wptaty w kwoceie 1.077.57 2] Orange Polska S, AL dokonal w dniu 04.04.201 8&r,

b) Leka Mata — budvnek swietlicy wiejskiej:

-z & 1 pkt 3 Aneksu nr 13 (do umowy nr 148/96 7 dnia 01.07.19961.) # dnia
15.05.2009 r. wynika, zc czynsz najmu plainy jest w okresach rocznyeh na
rachunek bankowy Wynajmujacego: BS Poniec nr 82 8682 0004 0030 0461
2000 0010, w terminic 14 dni od dnia otrzymania przez Nabywee prawidiowo
wystawione] w miesiacu marcu faklury VAL,

-z Fakiury VAT nr UM/32/2018 2 dnia 05.03.2018r.. wynika. ze termin platnosci
faktury przypada na dzien 31.03.2018 roku.

Wplaty w kwocie 1.455.24 2t Orange Polska S, AL dokonal w dniu 26.03.2018 ¢

Ponadto. faktury wysylane byly listem zwyklym w zwiazku z powviszym nic
mozna byto okreslic daty otrzvmania przez Nabywee przedmiotowyeh faktur i tym
samym ustali¢ terminu po uphywie, kiorego Gmina Poniee powinna naliczad odsetki w
swigzku z nieterminowa platnoscia.

Skarbnik Gminy Poniec #ozyta w te) sprawic wyjasnienie o nastepujace] tresei:
Gaine Poniec wystawita fakiry sproedazy za wynajem lokaln dia Firmy Orange Polska S4 Warszawa
= duta wvstnwienia (15 marzec 2008 v edsie wabiazala termine platiosed,

Fo NeeUMS3Z309 00 31,03, 2008

Foa NeUM342008 na 30003201 8k,

Nufemoed e Zastosowad sig do wiszczeniv naleznosel winikaigeed 2 diae plataosicl ma o westawione)
firkrrze

Program Firmy Radiv FRE - fakiwry w polu dava plainosel wimaga uziipelnionia poda o datg (w
Twigzhu T powiIszim nie ma moslivoscl pominfecia tego kroky oras wpisania tresci zgodnie = Zawartg
umowy, kidra wmozltwia Fiemie Orange zaplaty za westawione fakory w terminie 14 dni od dany
i |'."___l RO,

Fakduen zostady wysfane lstem swvkfionn w duin U603 2008 ¢ 7 Gina aie posiada potvierdzenia o
ternainle dorgezenia,

Chmlna showntakinge sig 2 Firmg Roadiv w celi dostosawania pragramn do potrzeh jednosiki ™

5) Stwierdzono przypadek nie naliczenia odsetek od nieterminowej zaplaty czynszu
dzierzawnego, przystugujacych Gminie na podstawie art. 481 ustawy 2 dnia 23
Kwictnia 1964 r. Kodeks cywilny. Termin platnosci dzierzawy za grunt w kwocie
4.284.00 2 uphywat 15052008 r. a w dniv 23.05.2018 dzierzawca urcpulowat
naleznosé na konto bankowe Gminy Poniee. Zwloka w zaplacie wynosila 8 dmi. W
trakete kontroli nalezne Gminie Poniee odsetki zostaly urcculowane w  dniu
10.10.2019 r. Zgodnie z przepisami arl. 42 ust, 3 ustawy # dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz, U, 2 2017 r. poz. 2077 ze zm.). jednostki sektora finansow
publicznych sg ocbowiazane do ustalenia przypadajacych im nalesnodei pienieznyeh. w
tym majacych charakier cywilnoprawny. oraz terminowego podejmowania w stosunku
do zobowiazanych caynnoscel zmierzajacyeh do wykonania zobowiazania,

6) Do osob zalepajacyeh z zaplata naleZznosci 7 tytutu oplaty za uzyvtkowanie wieczyste
gruntdw  kierowano  upomnienia,  przewidziane  w o preepisach  regulujacyveh
postepowanie egzekucyine w administracji, zamiast wezwan do zaplaty. Stanowilo 1o
naruszenic procedury dochodzenia naleznodei o charakterze cywilnoprawnym, do
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dAorveh zastosowanic majs cpis AWy ia 17 listopads ; ks
ktorveh zastosowanic maja przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodcks
postepowania cvwilnego.

Odpowicdzialnymi  za powstale nieprawidlowosei  sa  pracownicy w  zakresic
wykonywanveh preee nich czyvnnoscl oraz Burmistrz i Skarbnik poprzez nienalezyvte
wypehianie obowiazkow wynikajacyeh z preepisow prawa. w tym z tviulu nadzoru.

11

Przedmiotem  kontroli kompleksowe] bylo rowniez osigganie wysokosci  drednich
wynagrodzen, o ktorveh mowa w art. 30 ust. 3 2 uwzelednieniem art. 30 a ust. 3 ustawy Karty
Mauczyciela (Dz. U, 7z 2017 r. poz. 1189 ze zm.). Szeregdlows analize danych zawartyeh
w Sprawozdaniu dokonano podezas kontroli doraznej przeprowadzoneg] w Gminnym Zespole
Obstugt Szkol w Poniecu. ktore) wyniki zawarto w odrebnvim protokole.

sprawordanie 7 owyvsokosor sredmich wynagrodeen nauvczyeiell na poszereziolnyeh
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine Poniec za 2018 rok”
zostalo sporzadzone w dniu 16.01.2019 roku. podpisane przez Burmistrza i przekazane
do Regionalne] lzby Obrachunkowe) w Pornaniu (wysylka 18.01,2019). Sprawozdanie
preediozono rowniez Radzie Miejskicj w Poniecu (potwierdzenie odbioru 18.01.2019).
Dyvrektorom jednostek oswialowyceh (potwierdzenie odbioru 17-18.01.2019) oraz Zwiazkowi
Nauczyveielstwa Polskiego w Poniecu (potwierdzenie odbioru 16.01.2019). Zatem obowiazek
wynikajacy = preepisow art. 30a ust. 5 ustawy Karta Nauczveicla zostal wypelniony.

Ze JSprawordania 2z wysokoscl srednich wynagrodzen nauczycicli na poszezcedlnyeh
stopniach awansu zawodowego w szkoltach prowadzonyeh preez Gmine Poniee 2a 2018 rok”
wynika., se po ustaleniu $rednioroczne) struktury  zatrudnienia nauczveieli  stazystow,
kontraktowveh., mianowanyveh i dyplomowanych. oraz poréwnaniu wynagrodzen z faktveznic
wyptaconvmi  przez Gming w2018 roku  wyvnagrodzeniami —  wysokos¢  srednich
wynagrodzen. o Ktorveh mowa w art. 30 wust. 3 w skladnikach wskazanveh w art. 30 ust. |
osiagneli nauczyveiele na wszystkich stopniach awansu zawodowego.

W trakcic poprzedniej kontroli kompleksowej przeprowadzone) w 2015 r. stwierdzono. ze
wysokosel srednich wynagrodzen navezveieli w 2014 r. osiagneli nauczyveiele na wszystkich
stopniach awansu  zawodowego, Stad wowezas nie  zachodzila koniccznosé  wvplaty
jednorazowego dodatku uzupelniajacego nauczyeielom.

I1L.
W owyniku kontroli zagadnien dotverzacyeh naliczania 1 ewentualnej egzekucii udzielonveh
bonifikal na podstawie art, 68 ust. 1 ustawy o pospodarce nicruchomaoset ustalono. z¢ w latach
2015-2018 zostal zbvty | lokal uzvtkowy na rzeez dolyehezasowego najemcey. zeodnie z
uchwata Nr XX1/129/2004 Rady Miejskie] w Poniecu z dnia 13 pazdziernika 2004r, w
sprawic sprzedazy lokali wzytkowvch stanowiacveh wlasnosé Gminy Ponice zmicniong
uchwala Nr XXVII171/2005 Rady Migjskie] w Poniecu z dnia 31 marca 20151
Podejmowane sa dzialania ewiazane ¢ monitorowanicm  zhviveh lokali  stanowiacyeh
wlasnose Gminy Poniee w zwiavku 7 udeielong bonifikata, w celu zidentyfikowania
preypadkow wystapienia przeslanek do zwrotu udzielongj bonifikatv. Kontrola terminow
majacyveh glowny wplvw na ewentualny zwrot bonifikaty odbywa sie na podstawie:

- aktow notarialnyeh,

- wydrukow z ksiegi wieczyste).

- danveh z ewidencji gruntow,
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- dokumentdw przechowywanych w zakladowym archiwum it Urzedu.
W latach 2014-2018 nic wystapily preestanki uzasadniajace wystapicnie Gminy z zadaniem
zwrotu udziclongj bonifikaty na podstawie art, 68 ust, 2 ustawy # dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz, U, z 2018 r. poz. 2204 ze zm.).
W ww. zakresie kontrola nie wykazala nieprawidlowosci.

v.

Gmina Poniec zadania publiczne w zakresie gospodarowania odpadami komunalnvmi
urcgulowala przysiepujac do Zwiazku Micdzypminnego  (Komunalny  Awiazek Gmin
Regionu Leszezynskiego™ z siedziba w Lesznie (uchwata Nr XIX/133/2012 Rady Migjskie]
w Poniccu 2 dnia 29 czerwea 2012 roku). W ozwiazku 2 powyzszvm dochody » tytuba oplal za
gospadarowanie odpadami komunalnymi z terenu Gminy 1 wydatki na cele zwigzane z
gospodarowaniem odpadami Komunalnymi realizowane sa w ramach budzetu ww. Zwiazku
Micdzyominnepo.

Przedstawiajae Panu Burmistrzowi ustalenia kontroli. Regionalna lzba Obrachunkowa
w Poznaniu wnost o ich wykorzystanie w celu usunigeia stwierdzonveh nieprawidlowosci
oraz. podjecie skutecznych dziatan dla ich wyeliminowania w dalszej dzialalnodci poprzcz
realizacje nastepujacveh wnioskow pokontrolnych:

. Zobowigza¢ Skarbnika i stuzby finansowe do wyeliminowania nieprawidlowosc
stwierdzonych w zakresic prowadzonyeh ksiag rachunkowveh oraz do preestrzecania
zasad zawartveh w ustawie z dnia 29 wreesnia 1994 ¢, o rachunkowosc (Dz. UL 2 2019 1.
poz. 331) oraz w rozporzadzeniu Mimistra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia
2007 r. w sprawie rachunkowoscl oraz plandw kont dla budzetu panstwa. budzetow
jednostek samorzadu tervtorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowveh zakladow
budzetowyeh.,  panstwowyceh  funduszy  celowyeh  orar  panstwowveh  jednostek
budzetowyeh  majacych  siedzibe  poza  granicami  Rzeczypospolite]  Polskic)
(Dz. L. z 2007 r, poz. 1911 ze zm.) | w uwregulowaniach wewnetrznych a w
szezepolnosci:

1) Wykazane w ksiegach rachunkowyeh na dzien ich zamknigcia stany aktvwow i
pasywow umowac w e same] wysokoscl, woatwartyeh na nastepny rok obrotowy
ksiggach rachunkowych, '

2) Dla realizacji zadan z Funduszu Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjamej —
Funduszu Sprawiedliwoscei w zakresie wsparcia 1 rozwoju svstemu instvtugjonalnegzo
pomocy  osobom  pokrzywdzonym  preestepstwem 1 swiadkom (..} prowadzid
wydzielony rachunek do rachunku biezacego.

3) Pozyskane nieodptainie materiaty, poza centralnym zaopatrzeniem. ewidencjonowac
w ksiggach rachunkowych zapisem: Wn konto 310 .Materialv™ 1 Ma 760 _.Pozostale
przyvchody™,

4) Odpisy  aktualizujgece  naleznoser, ewidencjonowane na  koncie 290 ..Odpisy
aktualizujace naleznosci”. ustalac zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami
arl, 35b uslawy o rachunkowoser.
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i

51 Na koncie 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami™ ewidencjonowac wszvstkie
wyplacone pracownikowi zaliczki 1 sumy do rozliczenia oraz uznania konta z tvtulu:
wydatkow pokrytyeh przez pracownikow w imieniu jednostki. ponicsionych Kosztow
stanowiacych rozliczenie zaliczek wyplaconych pracownikom. wplaty 2 lytutu zwrotu
zaliczek,

6)  Ustalié w oparciu o dowody zrodlowe warlosé salda konta 030 -(030-001-00000-
0000-0000) ,.Diugoterminowe aktywa finansowe™ na ktorvm ujeto udzialy Gminy w
Miciskim Zakladzic Oczyszezania Sp. z 0.0, 2 siedziba w Lesznie.

71 Do ksiag rachunkowyceh okresu sprawozdawcezego wprowadzad, w postaci zapisi.
kazde zdarzenie. kiore nastapito w tym okresie sprawozdawczvim  stosownie
do przepisow art. 20 ust, 1 ustawy o rachunkowosci. majac na uwadze, 17 zgodnie
z przcpisami § 26 ust. 2 rozporzadzenia, okresem sprawozdawezym jest miesiac.

Roboty budowlane w zakresie drog i chodnikow klasylikowad w budrzecie 1 okreslaé

zeodnie 7z zasadami wynikajacymi 7 przepisow Prawa budowlanego. a mianowicie:

- preebudowe stosowad w przypadku istnigjacege obiekiu budowlanego w rozumieniu
art. 4 pkt 18 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz. U, z
2008 r.. poz. 2068 ze 2m.).

- budowe stosowac w przypadku braku obiektu budowlanego w rozumieniu art. 4 pki 17
ustawy o drogach publicznyveh.

Dokonac werviikacji stanu faktyeznego posiadanyeh preer gmine drog 1 chodnikow. pod

katem spetniania warunkow obicktu budowlanego w Swietle przepisow ustawy o drogach

publicznych oraz ustawy Prawo budowlane, 1 pordwnaé ze stanem ewidencyjnyvm oraz

gminnyvm zasobem nieruchomosci. Zgodnie z przepisami arl. 27 ust, 2 ustawy o

rachunkowosci. ujawnione w drodze werylikacyi rodnice miedzy stanem rzeczywistym. a

stanem  wykazanym w  ksiegach rachunkowvch wyjasni¢ 1 rozliczyé w ksiggach

rachunkowych tego roku obrotowego. w ktorvm dokonano weryfikacji.

Podjac dzialania w zakresie funkcjonowania podatkowe) ewidenci komputerowej (svstem
RP) w celu wyvkazywania skutkow obnizenia gomyeh stawek podatku od srodkow
transportowyeh zgodnie ze stanem fakivesnym. Zobowiazad wladciwych mervtoryeznie
pracownikow do sporzadzania sprawozdan budizetowveh zgodnie 7z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stveznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosc
budzetowe) (De. UL 2 2009 r_paz. 1393).

Zwigkszy¢ nadzor i kontrole nad realizacja dochodéw z tytulu naleimosci podatkowych
pobieranych przez Gmine w celu zapewnienia ich egzekucji, Zobowiaza¢ osoby
odpowicdzialne  do  terminowego 1 syslematycznego  podejmowania  czyvnnose
smierzajacyveh do zastosowania srodkow egzekucyinveh w stosunku de dhuznikow.
zgodnie z art, 6 § | ustawy z dnia 17 czerwea 1966 r. o postepowaniu egzekucyinym w
administracji (Dz. U, 7z 2019 r. poz. 1438). w tryvbie okreslonvm w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 30 grudmia 2015 r. w sprawie postepowania wicrzyeieli
naleznoser  piemesnveh (D U1« 2007 ro poz. 1483). Obowigeek terminowegn
podejmowania czvnnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyinyeh. takich

jak upomnienia. tvtuly wykonawceze wynika takée 2 przepisow § 3 pkt 3 rozporzadzenia

Ministra Finansow »# dnia 25 paddziernika 2010 r. w sprawiec zasad rachunkowosel oraz
plandw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu tervionalnego (D2 17, Nr
208, poz. 1373),
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Zobowiazaé osoby odpowiedzialne do preestrzegania przepisow ustaw podatkowsych oraz
ustawy z dmia 29 sierpnia 1997 r, Ordynacja podatkowa (Dz. UL z 2019 . poz. 900, 2
o7, Zml.) 4w srezesolnosel:

1) egrekwowania od podatnikow korzystajacych ze zwolnien 1 ulg, w tryvbie art, 2744
ustawy  Ordvnacja  podatkowa, obowigzku  skiadania  informacji o gruntach
oraz. deklaracii na podatek rolny po zmianach wynikajacveh # nabveia gruntow
stosownic do wyvmogdw wynikajaeveh art. 6a ust, 9 ustawy # dnia 15 listopada 1984
roku o podatka rolnym (Dz. UL 2 2019 v poz. 1256 ze zm. ),

wydawaria decyzji zmieniajace] wymiar podatku w przypadku przyvznania zwolnienia
lub ulgi w podatku rolnym, stosownie do wymogu wynikajacego # przepisow art. 6a
ust. 7 ustawy z dnia 13 listopada 1984 roku o podatku rolnym (D21 2 2019 r., poz.
1256 ze zm.).

3) zapreestac uwzgledmania wodecyz)i wymiarowe] facznego zobowiazama pieniginego
ulgi inwestveyine] przed faktem wvdania decyzji. Ktora jest ona przvenana,

zaprzestad wydawania decyzji podatkowych wykraczajacyveh poza tresé wnioskow
podatnika, stosownie do przepisow art. 167 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa
stanowigeveh, 12 rozszerzenie cey zgloszenie nowego zadania nalezv wylgeznic
do podatnika.

wd

E|

Zapewni¢ przestrzeganie zasad dokonywania wydatkow publicznyeh okreslonyeh w
przepisach ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o Imansach publicznveh (Dz. UL 7z 2019 1.
poz. 86Y ze zm.). a mianowicie wydatkl ponosié na cele | w wysokodciach ustalonveh
w uchwale budzetowe) 1 planie finansowym. Ujete w budizecie 1w planie finansowym
wydatki. stanowia nieprzekraczalny limit. Wydatkow dokonywac zgodnie 2 preepisami
dotvezacymi poszezegélnyeh rodzajow wydatkow oraz w wysokosciach 1 terminach
wynikajacveh 2 wezesnie) zaciagnietyeh zobowigzan.,

Przy umnicjszaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego o dni opieki nad dzieckiem
zdrowym lub wrlopu okobcznosciowepgo. ustalic stawke za podzinge pracy. dzielge
podstawe wynagrodzenia w miesiacu, w klorym pracownik Koreystal 2 urlopu precy
liczbe godein pracy do przepracowania  w o tym miesigeu.  nastepnie  obliczyd
wynagrodzenie za nicobecnose usprawicdliwiong platng, mnozae stawke podzinowy
przez liczbe godzin, jakie pracownik powmien przepracowac zgodnic ze swoim
rozkladem czasu pracy. nie korzystajac z 'wolnego,

() przyznaniu nagrod informowad kazdego pracownika na pismie. Dokumenty zwiazane 7
preyznaniem pracownikowi nagrody zamiecszezal woaklach osobowveh pracownika
stosownie do przepisow § 3 pkl 2 i 1) rozporzadzenia Ministra Rodziny. Pracy 1 Polityki
Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. 11, poz.
2364,

Fhkwiwalent za niewvkorzystany urlop wypoczynkowy naliczad 1 wyplacad za kardy
codzinge niewykorzystanego urlopu, wedlug zasad ustalonveh w § 18 rozporzadrzenia
Ministra Pracy 1 Politvki Socjalnej # dnia 8 stvezma 1997 r. w sprawie srezegolowyeh
zasad udsielania urlopu wypoczynkowego, ustalama 1 wyplacania wvnagrodzenia za czas
urlopu oraz ckwiwalentu pienicznego za urlop (Dz. Ul Nr 2, poz. 14 ze¢ 2m.) majac na
uwadze przepisy § 19 ust, 2 rozporzadzenia. zgodnie 7 ktorym wspolezynnik ustala sie.
odejmujac od liczby dni w danvm roku kalendarzowym laczng liczbe przypadajacyveh w
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tvim roku niedziel, swiat oraz dni wolnyeh od pracy wynikajacyeh 7 rozkladu czasu pracy
w przeciginie picciodniowym tygodniu pracy. a otrzvmany wynik dzieli sie przez 12,

Odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnveh dokonvwaé zgodnie 7 przepisami
ustawy 7 dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym lunduszu swiadezen socjalnyeh (Dz. U, z
2019 r. poz. 1352 ze #m.) z uwzglednienicm przepisow rozporzadzenia Ministra Pracy 1
Politvki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecictne] liczby
zatrudnionyeh w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadezen socjalnyeh (De.
U, Nr 43, poz. 349).

Zwigkszve nadzor | kontrole przy rozhiczaniu kosztow podrozy stuzbowyeh radnyeh.
Zobowiazad wilasciwveh mervtorveznie pracownikow do  preestrzegania preepisow
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznyeh 1 Administraci 2 dmia 31 lipea 2000 r.w
sprawie sposobu ustalanmia naleZnodel z tvtulu zwrotu kosztow podrozy shuzbowyeh
radnyveh gminy (Dz. U, Nr 66, poz. 800 ze »m.).

W zawieranyveh przez Gming umowach o Swiadezenie ustug oprocz stawki Jednostkowe)
okredlac maksymalna  wysokosé  wynagrodzenia  (zobowiazania) za  wykonanie
przedmiotu umowy w okresie jeoj realizacji. Pozwoli to zapewnié kontrole wysokosc
zaciaenictveh zobowigzan 7 planem lnansowyim jednostki w okresie realizac)i umowy ],
zaodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D2 U
7 2019 r. poz. 869 ze zm.).

W Wieloletnie) Prognozie Finansowe] w zalaczniku pn.” Wykaz przedsiewzied do WPE”
wykazywac wszystkie zadania  obciarzajace  budiety  lat prevsziveh.  stanowiace
przedsiewziecia w rozumieniu przepisow arl. 226 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznyeh (Dz. UL 2 2019 1. poz. 869 ze zm.).

Zapewni¢ przestrzeganie przepisow ustawy 7z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U, z 2019 r. poz. 1843) oraz przepisow wykonawezyveh wydanyveh na jej
podstawie a w szezepolnosc:

1) wartos¢  zamowiema ustalaé na  podstawie  sporzadzonych na  okolicenosc
przeprowadzenia postepowania przetargowego kosztorvsow inwestorskich,

2y w Speevtikacyi Istotnyeh Warunkéw Zamawienia oraz w Ogloszeniu o zamowieniu
wskazywad tozsame informacje w odniesieniu do tego samego agadnienia,

3w Specyhikac)i Istotnych  Warunkow  Zamowienia dokonvwad  jednorznacrnyeh
zapisow, tak aby ich tres¢ nie budsia watpliwodei, co do wymaganyeh przez
Zamawiajocego dokumentow stanowiacyeh oferte Wyvkonawey i zapewniala uczeiwa
konkurencje. majac na uwadze przepisy art. 25 ustawy,

4)  niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszezaé na stronie Internetowe] wszystkic
okreslone ustawa informacje w tym muin: informacje o terminie wykonania
zamowienia oraz warunkach platnosci zawartveh w olertach zgodnie » preepisami
art. 86 ust. 5 pkt 3) ustawy,

51 dokona¢ modyviikacji strony BIP gminy Poniee w taki sposob, aby umozliwiata ona
wskazanie dokladne] daty umieszezenia na miej wszystkich zatacznikow w zokresie
prowadzonveh postepowan przetargowych,

6)  zobowigzad odpowiedzialnego pracownika do zamieszezania daty na wplywajacych
do Urzedu Miegjskiego w  Poniecu  (wyvmaganych procedura  postepowania
przetargowego)  dokumentach,  celem  potwierdzenia  dostarczenia  ich  w
WYZNACZONVIN terminie.
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7} w protokotach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zamieszezad
informacje wymagane wzorem protokolu okreslonym rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju 2 dnia 26 lipca 2016 r. w sprawic protokolu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznepo (D2, UL 22016 1. poz. 1128),

8} w zawiadomicniach o wyborze najkorzyvsiniejsze] oferty zamicszezad wszystkic
okreslone ustaws informacje w tvm m.in., informacje o punktacji przyvznanej ofertom
w kazdym kryvterium oceny ofert i laczne] punktacji, zgodnie # arl. 92 ust, 1 ustawy,

91 zobowiazad  odpowiedrialnyeh  pracowmbow  do rzetelnego  przyvootowywania
dokumentac)i w zakresie preeprowadzanveh postepowan o udziclenic zamdwienia
publicznego. Zapewnic zgodnosc trescr zawartych w ogloszeniu o zamowieniu.
specylikacii istotmyeh warunkow zamdwienia oraz wzorze umowy.,

10} w tresci ogloszen o zamowieniu zamicszezad wszystkie nlformacje wymagane
przepisami art. 41 ustawy,

I} tresé zalaczanyeh do SIW/Z weorow oswiadezen formulowaé w taki sposob. aby ich
zapisy nie budzity watpliwosel co do wstepnego potwierdzenia spelnienia przez
aferentow warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wyvkluczenia.
Zwickszyve nadzor i kontrole w tvm zakresie.

2} zwrotu zabezpicczema nalesyviego wykonania umowy dokonvwaé w terminach
wynikajacveh # zawartych umow.,

13) ogloszenia o udzieleniun  zamowienia  publikowac w  Biuletvnie  Zamowien

Pubheznyveh w terminie okreslonym w art. 95 ust. | ustawy,

Zwiekszve nadzar i kontrole nad udziclaniem dotacji w drodze otwartego konkursu ofert
na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 Kwietnia 2003 r. o dzialalnosei pozviku
publicznego i o wolontariacie (Dz. 1. » 2019 r. poz. 688 ze zm.). a w szezeedlnosc:

1} oploszenie wyvnikow  otwartveh  konkursow  oferl, zamieszezac w Biuletynic
Informacyi Publicene) oray na stronie internetowe] organu administracyi publiczne).
stosownie do preepisow art. 15 ust. 2j w zwiazku z art. 13 usl 3 pkt |1 3 ustawy.

2y w przyjmowanych  od  organizacji ofertach 1 sprawozdaniach  koncowych #
wykonania zadania publicznego egrekwowad przestrzeganie zasad reprezentacji. o
ktoryeh mowa w KRS,

Przy  udzielaniu - dotacji  celowyeh  innym  jednostkom  samorzadu  teryiorialnego
przestrzegad terminow przckazywania srodkow finansowveh wynikajacyeh z zawartveh
umow. zeodnie z preepisami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o
linansach publicznyeh (De. Ul 2 2019 1. poz. 869 ze zm.). Zwickszyve nadzdr i kontrole w
tym zakresie.

Przy gospodarowaniu mieniem gminnym zapewnic przestrzeganic przcpisow ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (De. UL 2 2018 . por. 2204 ve
zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z doia 14 wrzesnia 2004 1. w sprawie sposobu

I rybu preeprowadzania preetargdow oraz rokowan na zbyeie nieruchomosci (Dz. U, 2

2014 1. poz. 1490). a w szezegalnosci:

1} w ogloszeniach o przetargach dotvezacyveh oddania w uzyvtkowanie wicczyste
meruchomoser oraz deierzawy nicruchomoscl zamieszezad wszyvsikie inlormacie
wymagane przepisani § 13 rozporzadzenia,

2} wystawiajac faktury najemcom nieruchomoscei stanowiacyveh wlasnosé Gminy Poniec
przestrzegac postanowicn zawartych umow. W ecelu pozyskania informacji o dacic



26

doreczenia przedmiotowyeh faktur Nabyvweom. wysvlad je listem poleconvim za
potwierdzeniem odbioru,

3} od nieterminowvch wplat naleznosct evwilnoprawnyeh naliczad odsetk za 2wloke.
Zgodnic z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznyeh (De. UL 2 2019 r. poz. 869 ze zm.) jednostki scktora finansdw
publicznyeh sa obowiazane do ustalania praypadajacyeh im nalernoser prenieznyeh.
w tvim majacveh charakter cywilnoprawny. oraz terminowego podejmowania w
stosunku do zobowiazanych czynnodel zmicrzajacych do wykonania zobowiazania.

|8, Zaprzestac kierowania do osob majacych zobowiazania wobec Gminy wynikajace ve
stosunkow  evwilnoprawnyveh  upomnien  w trybie  przepisow o postepowaniu
egzekucyinym  w  administracji. Do osob  zalepajacvch =z zaplata naleznosci
cvwilnoprawnyveh (wrythowanie wieczyste gruntow) kierowad werwania do zaplaty. Po
bezskutecznvm uplywie terminu zaplaty okreslonvm w wezwaniu do zaplaty. rozwazye
mozliwos¢  skierowania sprawy na droge postgpowania sadowego na podstawie
przepisow czesdel trzecie Postepowanic egzekueyine™ ustawy z dnia 17 listopada 1964 1.
Kodeks postepowania cvwilnego (De. U2 2009 1. poz, [460 22 2mu).

() sposobie wykonania wnioskow pokontrolnveh lub przyeeynach ich niewykonania.
nalezy zgodme z preepisem art. 9 wst. 3 ustawy z dma 7 pazdziemmika 1992 roku
o regionalnveh izbach obrachunkowych powiadomic Regionalna lzbe Obrachunkowa
w Poznaniu, w terminie 30 dni od daty otrzvmania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje. #ze stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 i 4 ustawy
o regionalnyeh  ivbach  obrachunkowyeh. do  wnioskow  zawartveh  w  wystapieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia
sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowane] w terminie 14 dni od daty otrzvmania
wystapicenia pokontrolnego. za posrednictwem Prezesa Ieby. Podstawa zgloszenia zastrzezen
muoze byé tvlko zarzul naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewkhasciwe
zastosowanie. Bieg lerminu, o kKtdrvm mowa wyze) ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia
zastrzezen w odniesieniu do wnioskow pokontrolnveh objetveh zastrzezeniami.

Otrzvmuje do wiadomaosei:
Rada Migjska w Poniecu
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