Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Poniecu oglasza nabor na stanowisko ksiegowa

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z peini praw publicznych.

3. Nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe.

4. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo popetlnione umyslnie.

5. Wyksztatcenie $rednie.

6. Posiada znajomos¢ ksiegowosci budzetowe;.

7. Posiada znajomos¢ przepiséw z zakresu ustawy o finansach publicznych: ustawy
o rachunkowosci, prawa o zamowieniach publicznych, ustawy o pracownikach
samorzadowych, przepisow dotyczacych podatkow, ubezpieczen spotecznych oraz prawa
pracy.

8. Posiada umiejetnos$¢ obstugi komputera, w tym programow ksiggowych.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ ustaw: prawo zamowien publicznych,

2. znajomos¢ obstugi komputera w sSrodowisku Windows, znajomos¢ programu Platnik,
programu finansowo-ksiggowego i ptac,

3. znajomo$¢ najwazniejszych przepisow zwigzanych z funkcjonowaniem zaktadu
budzetowego

4. prawo jazdy kategorii B

Gléwne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku ksiggowego :

1. Obstuga finansowo - ksiegowa Os$rodka Sportu i Rekreacji w Poniecu — prowadzenie petnej
ksiggowos$ci za pomocg programu finansowo - ksiggowego.

2. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw

- prowadzenie ewidencji urlopow

- przygotowanie i rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku

- przygotowanie list ptac wynagrodzen bezosobowych i umow zlecen

2. Odpowiedzialno$¢ w zakresie:

- prowadzenia rachunkowosci zaktadu budzetowego,

- wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

- dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

3. Dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

4. Sporzadzanie i1 kontrola realizacji planéw dochodéw 1 wydatkow, prowadzenie dziennika
glownego dla poszczegdlnych kont syntetycznych: dziatalnosci podstawowej i dochodow
wlasnych, prowadzenie analityki dla poszczegolnych zespotéw kont.

5. Uzgadnianie kosztéw z wydatkami w terminach i na zasadach okreslonych



w przepisach.

6. Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan finansowych, analiz.

7. Nadzor nad prawidtowoscig pobieranych i odprowadzanych dochodow.

8. Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych.

9. Sporzadzanie deklaracji podatkowych.

10. Sporzadzanie deklaracji ZUS.

11. dziatalno$¢ zgodna z zalozeniami zawartymi w statucie Osrodka Sportu i Rekreacji w
Poniecu,

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2.CV.

3. Kopie dyploméw oraz innych dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.
4. Kopie $wiadectw pracy.

5. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku - o ochronie danych

osobowych (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 1182 z pézn. zmianami)

7. Oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace zdolnos¢ do podjecia pracy

na stanowisku ksiggowego.

Warunki pracy:

1. miejsce pracy Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Poniecu
2. zatrudnienie w ramach umowy o prace,

3. praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Osrodka Sportu 1
Rekreacji w Poniecu ul. Szkolna 8a lub poczta na adres OSiR z dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko ksiggowa ” w terminie do dnia 11.03.2016 r.

Oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie lub nie bedg zawiera¢ wszystkich
wymaganych dokumentéw, nie b¢da rozpatrywane.

Wywieszono, dnia 29.02.2016 r.



